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ALLEGATO n. 4 
 

Regolamento relativo al servizio di comodato gratuito regionale dei libri di testo 
 
La gestione del “Servizio di comodato per l’uso dei libri di testo” a favore di alunne/i della Scuola 
Secondaria di I° è affidata ad un apposito gruppo di lavoro nominato dal Dirigente Scolastico. 
Il personale addetto cura l'acquisto, l'inventario, la distribuzione, la restituzione, il controllo e la 
conservazione dei testi riconsegnati dagli alunni alla fine delle attività didattiche. 
L’Istituto Scolastico destina alla spesa di gestione del servizio il finanziamento necessario a retribuire 
le ore di lavoro prestate. Le ore devono essere prestate oltre l’orario di lavoro e debitamente 
rendicontate. L’importo a ciò destinato non può comunque, essere superiore al 15% della somma 
assegnata dalla regione. 
Il servizio comprende anche l’immagazzinamento dei volumi momentaneamente non in uso.  
Di seguito si identifica la tempistica: 
 
1) La scuola adotta i libri di testo nella seduta del Collegio dei Docenti di maggio secondo la 
normativa vigente. 
2) L'Istituzione Scolastica, sulla base delle adozioni, espleta la procedura di acquisto di tutti i 
volumi necessari e sulla base delle risorse disponibili; se possibile viene preferito l’acquisto tramite 
MEPA. 
3) Il gruppo di lavoro riceve i volumi, li controlla, li timbra con il sigillo della scuola e li prende in 
carico nel registro di “Facile consumo”. 
4) Il personale incaricato distribuisce i volumi, facendo firmare su una apposita scheda individuale 
l'elenco dei testi per ricevuta al genitore o all'esercente della patria potestà; i libri sono consegnati solo 
dietro ricevimento del versamento della garanzia come indicata al successivo punto; 
5)  Quale garanzia è richiesto ai genitori/esercenti la patria potestà degli alunni, il versamento 
anticipato di un importo pari ad un terzo del prezzo di copertina di libri di testo forniti in comodato 
gratuito. Tale importo viene rimborsato dalla Scuola in caso di restituzione dei libri di testo intonsi o 
viene dalla stessa trattenuto in caso di mancata restituzione o di danneggiamento/cattiva conservazione 
dei libri medesimi. 
8) I libri devono essere tenuti con cura: è fatto divieto di sottolineare e/o evidenziare in modo 
indelebile, a meno che le famiglie non abbiano già deciso di trattenerlo lasciando la cauzione alla 
scuola a titolo di acquisto; per coloro che hanno ricevuto i libri prima dell’attuazione del presente 
regolamento è data la possibilità di acquistarli versando la somma pari ad un terzo del prezzo di 
copertina. 
9) Al termine dell'anno scolastico, nei giorni stabiliti, gli alunni riconsegneranno i testi annuali 
ripuliti da ogni scritta (sottolineature, appunti, svolgimento esercizi ecc.). I testi triennali verranno 
restituiti alla fine del triennio. All’atto della riconsegna dei libri potrà essere richiesto contestualmente 
il rimborso della cauzione. 
10) Il personale addetto controllerà lo stato dei testi, rileverà eventuali danneggiamenti o perdite e 
prenderà i provvedimenti indicati al punto successivo. 



 
 

   

11) Al termine delle attività didattiche, in caso di perdita o danneggiamento del testo, sarà trattenuta 
la cauzione versata. Per coloro che hanno ricevuto i libri prima dell’attuazione del presente 
regolamento e non anno quindi versato la cauzione, la famiglia è tenuta a rimborsare il costo del 
volume, in base al suo stato d'uso. La somma è pari al 30% del prezzo di copertina. 
12) Le somme versate dalle famiglie sono destinate all’acquisto di nuovi volumi e ad incrementare 
le dotazioni librarie delle biblioteche scolastiche. 
13) E’ favorita la cessione di testi non più in uso ad un prezzo simbolico; le somme così raccolte 
saranno destinate come al punto precedente. 
 


